Guatemala, 29 de marzo de 2019

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Monzén:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted, con el proposito de
presentarle mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el
contrato Administrativo por Servicios Técnicos No. 847-2019, Aprobado mediante
Acuerdo Ministerial No. 51-A-2019, correspondiente al mes de marzo del afio 2019
y para el cobro de mis honorarios presento la Factura serie “A” numero 00003.

Actividades Realizadas:

v" Apoyar en la recepcion de solicitudes de cualquier indole, de entidades
publicas o privadas que ingresen a la Direccion General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas.

v Apoyar en el resguardo de bienes que se encueniren en las instalaciones
de la Direccién General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

v Apoyar en el mantenimiento del buen estado de las instalaciones de las
oficinas que ocupa la Direccion General de Desarrollo Culiural y fortalecimiento de
las Culturas.

¥" Apovyar en las actividades de reproduccion de documentos requeridos por
las Direcciones de Vinculacion Institucional, Participacion Ciudadana y Diversidad
Cultural de la Direccion General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

v Apoyar en la entrega de documentos a nivel interno de la Direccion General
de Desarrollo Cultural y fortalecimiento de las Cultura.

Resultados Obtenidos:

v' Se apoy6é en la recepcion de solicitudes por parte de las direcciones y
delegaciones de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas, respecto al suministro de insumos como café, azucar, té, agua
pura, papel higiénico, y jabon, durante el mes de marzo 2019.



v Se apoy6 con el resguardo de los bienes a cargo de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, ubicados en el edificio
Tikal, durante el mes de marzo 2019.

v Se apoyd en el mantenimiento de los muebles y equipos de las distintas
direcciones y delegaciones de la Direccién General de Desarrolio Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas, para su buen funcionamiento.

v" Se brindd apoyo en la reproduccién de documenios solicitados por las por las
Direcciones de Vinculacién Institucional, Participacién Ciudadana y Diversidad
Cultural de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, durante el mes de marzo 2019.

v Se proporcioné apoyo al personal de las direcciones y delegaciones de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y fortalecimiento de las Culturas para
entregar correspondencia en las oficinas ubicadas en el Palacio Nacional de la
Cultura.

Sin otro particular, me suscribo de usted

Atentamente,

Nancy Adel iian]os Herrera
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